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新北市蘆洲區忠義國民小學108學年度第一學期行事曆 
教學組  研究組  註冊組   資訊組  推廣組 

月 
週
次 

日 一 二 三 四 五 六 
全校 

重要行事 
教 務 處 學 務 處 總 務 處 輔 導 處 幼兒園 

八
月 

準
備
週 

    1 2 3  

˙規劃教師進修行事
曆 

˙調查統計結算鄉土
語課程 

˙編班委員會議、電腦
常態編班作業，公告
108學年度一三五年
級學生編班名冊、導
師編班結果 

˙校內重要資訊服務
平台檢測 

˙檢視並更新校內人
員資訊平台權限 

    

 

準
備
週 

4 5 6 7 8 9 10  

˙檢測機房智慧型不
斷電穩壓及異常斷
電模擬 

˙更新教務處網頁 
˙完成三重分區語文
競賽報名事宜 

˙點收學生用教科
書、準備教科書分送
作業 

    

 

準
備
週 

11 12 13 14 15 16 17  

˙108上課表排定 
˙擬定作業調閱辦法 
˙公告轉入生及新生
遞補錄取名單 

˙清查校內資訊設備 
˙檢查電腦教室EVO 

Cloud系統與、廣播
系統 

˙建置新學年班級網
頁、教師網頁 

˙整理、分發學生教科
書 

    
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準
備
週 

18 19 20 21 22 23 24  

˙公告新進教師研
習、備課日研習流程 

˙鄉土語開課前置準
備 

˙公告課表 
˙規劃公共空間櫥窗
責任學年/處室 

˙08/23轉入生編班作
業 

˙校內重要資訊平台
含校網、NAS、郵件
說明 

˙校園網路交換器檢
測 

˙教具室整理 

    

 

八
月 

第 
一
週 

25 26 27 28 29 30 31 

08/27、08/28全校教師
暑期備課日 
08/29學生暑期返校日 
08/30第一學期開學日 

˙08/26新進教師研習 
˙學年會議(1)/領域會
議(1) 

˙升班  換教室 
˙轉入生報到、確認轉
出入名單 

˙學生學習扶助教師
任課意願調查 

˙學生學習扶助家長
同意書調查(二至六
年級) 

˙申請各項補助 
˙排定班級閱讀課表 
˙調查、採購教學設備 
˙調查學年共讀書
目、整理共讀書箱 

˙申請教職員工校園
無線網路 

˙建置全校教師e-mail
帳密及通訊錄 

˙製作班級網頁 

    

 

九
月 

第
二
週 

1 2 3 4 5 6 7 09/07家長日 

˙製發學生行事簡曆 
˙全校研習(反毒、公
開課實務) 

˙教室佈置 
˙晨間廣播教育開始 
˙鄉土語課程開課 
˙教學環境佈置觀摩 
˙申請各項補助 
˙成績評量委員會議 
˙檢核班級電腦作業
系統、防毒檢測 

˙圖書館開放閱讀、受
理借還書事宜 

˙新生圖書館利用教
育 

˙發放班級共讀書箱 
˙班級共讀活動開始 

    
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第 
三
週 

8 9 10 11 12 13 14 
09/13 中秋節，放假一

天 

˙社群共備 
˙申請各項獎助學金 
˙轉出、轉入資料彙整 
˙09/11 學生學習扶助
任課教師聯繫會議 

˙閱讀推動小組會議 
˙辦理教科書退補事
宜 

    

 

 
第
四
週 

15 16 17 18 19 20 21  

˙專業社群/社群共備 
˙轉入生線上資料核
對、成績輸入 

˙108學年度學生學習
扶助活動開始 

˙檢核班級網頁、教師
網頁 

˙09/19 三重分區語文
競賽 

˙公布四至六年級語
文競賽辦法，開始報
名 

    

 

 
第
五
週 

22 23 24 25 26 27 28  

˙課發會(1)/學年會議
(2) 

˙統計在籍人數 
˙線上檢閱中輟通報 
˙檢核學籍資料 
˙教科書減免申請送
區務 

˙09/28 原住民語語文
競賽 

    

 

九
月
/
十
月 

第
六
週 

29 30 1 2 3 4 5 
10/05(日 )補行上班上
課(補10/11) 

˙領域會議(2)/社群共
備 

˙全國學生美術比賽
收件、初審 

˙09/29、09/30 新北市
語文競賽 

    

 

十
月 

第
七
週 

6 7 8 9 10 11 12 
10/10國慶日放假一天 
10/11調整放假 

˙社群共備 
˙期中評量命題 
˙教師辦公室與行政
處室電腦系統檢核 

˙教科書對帳及結帳 

    

 

十
月 

第
八
週 

13 14 15 16 17 18 19  

˙專業社群/社群共備 
˙合作社獎助學金申
請 

    

 

第
九
週 

20 21 22 23 24 25 26  

˙全校研習(3D列印) 
˙電腦教室系統及週
邊硬體檢核 

    
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十
月
/
十
一 
月 

第
十
週 

27 28 29 30 31 1 2  

˙課發會(2)/學年會議
(3) 

˙統計在籍人數 
˙線上檢閱中輟通報 
˙發下期中評量空白
獎狀 

    

 

十
一 
月 

第
十
一
週 

3 4 5 6 7 8 9 11/05-11/06 期中考 

˙全校研習(莊典亮) 
˙作業抽閱 

    

 

第
十
二
週 

10 11 12 13 14 15 16  

˙領域會議(3)/社群共
備 

˙線上檢閱期中評量
成績 

˙檢核機房電源、不斷
電系統 

    

 

第
十
三
週 

17 18 19 20 21 22 23  

˙共備社群/專業社群 
˙擬定108下行事曆草 
  案 
˙四至六年級語文競
賽 

    

 

第
十
四
週 

24 25 26 27 28 29 30  

˙課發會(3)/學年會議
(4) 

˙統計在籍人數 
˙線上檢閱中輟通報 
˙四至六年級語文競
賽 

˙檢核機房核心伺服
器、資料儲存系統 

    

 

十
二
月 

第
十
五
週 

1 2 3 4 5 6 7  

˙全校研習(素養評量
實務) 

˙撰寫108下課程計畫 
˙訂購108下教科書 

    

 

第
十
六
週 

8 9 10 11 12 13 14 12/14(六)校慶運動會 

˙領域會議(4)/社群共
備 

˙檢核校園光纖網
絡、副控點 

˙命題期末評量試卷 

    

 

第
十
七
週 

15 16 17 18 19 20 21 12/16校慶運動會補假 

˙社群共備     

 

第
十
八
週 

22 23 24 25 26 27 28  

˙共備社群/專業社群 
˙校園無線網絡檢核 
˙統計在籍人數 
˙線上檢閱中輟通報 

    
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十
二
月
/
一
月 

第
十
九
週 

29 30 31 1 2 3 4 
01/01開國紀念日放假
一天 

˙提交108下課程計畫 
˙108上學生學習扶助
活動結束 

˙準備教科書分送作
業 

    

 

一
月 

第
二
十
週 

5 6 7 8 9 10 11 01/09-01/10期末考 

˙全校研習 (環境教
育) 

˙發下期末評量、學期
總成績空白成績
單、獎狀 

˙全面調閱習作、作文
簿 

˙列印成績單、核章 
˙01/09學生學習扶助
期末檢討會 

˙準備教科書分送作
業 

    

 

第
二
十
一
週 

12 13 14 15 16 17 18  

˙課發會(4)/學年會議
(5) 

˙辦公電腦檔案備份 
˙發放108下教科書 

    

 

準
備
週 

19 20 21 22 23 24 25 

01/20休業式 
01/21寒假開始 
01/23彈性放假 
01/24除夕 

˙擬定108下教務工作
計畫 

˙整理教務資料 
˙開學準備工作 

    

 

一
月
/
二
月 

準
備
週 

26 27 28 29 30 31 1 
01/23~01/29除夕及春
節 

˙擬定108下教務工作
計畫 

˙整理教務資料 
˙開學準備工作 
˙統計在籍人數 
˙線上檢閱中輟通報 

    

 

二
月 

準
備
週 

2 3 4 5 6 7 8  

˙擬定108下教務工作
計畫 

˙整理教務資料 
˙開學準備工作 

   

  

 
準
備
週 

9 10 11 12 13 14 15 
02/11第二學期開學日 
02/15(六)補上班/不補
課 

˙辦理教科書退補事
宜 

 

   
  

  16 17 18 19 20 21 22   
  

  

  23 24 25 26 27 28 29 
02/28和平紀念日放假
一天 

 
 

   

 
  


